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Ministero dell’Istruzione e del Merito
Ufficio Scolastico Regionale per la Puglia Ufficio V – Ambito Territoriale Foggia 
ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO “PADRE GIULIO CASTELLI”
Carpino (Fg)

[bookmark: _Toc277671984]Modulo Scambio Orario
AL DIRIGENTE  SCOLASTICO  

OGGETTO. Richiesta scambio d’orario.	(compilare in stampatello maiuscolo)
_ l _ sottoscritto/a_________________________________ insegnante/docente  di ruolo /  non di ruolo, in servizio presso la scuola  infanzia  primaria  secondaria di I grado   secondaria di II grado
CHIEDE
di poter scambiare il proprio orario di servizio nella giornata di ___________________________
l _ sottoscritt _ dichiara di aver già preso accordi con i colleghi e pertanto l'orario sarà il seguente:
(vedi retro le modalità di compilazione)

	Giorno
	Ora
	Classe
	Insegnante/Docente che sostituisce

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



RESTITUZIONE
	Giorno
	Ora
	Classe

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Dichiara di sollevare l'Amministrazione da ogni responsabilità (compreso l'uso del mezzo proprio di trasporto) durante il periodo nel quale non presterà servizio.

Carpino, _______________________		            Il/La richiedente _____________________________________

	Il / I   collega / ghi  che sostituisce / sostituiscono
	

	
	

	
	



VISTO,  SI  AUTORIZZA 					IL  DIRIGENTE  SCOLASTICO
								Claudio Paolino Costanzucci

[bookmark: _Toc56419065][bookmark: _Toc56485888][bookmark: _Toc56919971][bookmark: _Toc56920261][bookmark: _Toc56920407][bookmark: _Toc56920517][bookmark: _Toc56933810][bookmark: _Toc57003993][bookmark: _Toc57626222][bookmark: _Toc57627266][bookmark: _Toc58120275][bookmark: _Toc58122356][bookmark: _Toc58124972][bookmark: _Toc213727728][bookmark: _Toc277671495][bookmark: _Toc277671985]
Note per gli Scambi d’Orario tra Insegnanti

Per favorire un clima di serenità nel lavoro dei docenti, e venire incontro ad esigenze personali che non sempre si possono soddisfare con l’applicazione rigida delle norme contrattuali, è ammesso lo scambio d’orario tra gli stessi docenti alle seguenti condizioni:
Lo scambio non deve essere la norma comportamentale, ma un evento eccezionale, cui l’insegnante può ricorrere dopo aver esplorato le altre strade previste dalla normativa;
L’insegnante deve chiedere al Dirigente di poter usufruire di tale opportunità, spiegando i motivi e le modalità di sostituzione;
Lo scambio deve avvenire nell’arco di tempo massimo intercorrente tra la settimana precedente e la successiva al giorno oggetto della richiesta;
Il prospetto orario deve essere compilato in modo chiaro, compresa la data e la modalità di restituzione delle ore ai colleghi;
Per maggiore chiarezza, si utilizzi un modulo per ogni giorno;
Il modulo deve essere consegnato in segreteria prima dell’effettuazione dello scambio (in caso di urgenza è possibile spedirne una copia minuta tramite fax o posta elettronica all’indirizzo fgic806003@istruzione.it, consegnando successivamente l’originale firmato).





ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO “PADRE GIULIO CASTELLI”
Via della Repubblica, 48 – 71010 Carpino (FG)
C.M.: FGIC806003 - C. F.: 84004950717 - C.U.: UFU140
Tel/Fax: 0884/997027   E-mail: fgic806003@istruzione.it   PEC: fgic806003@pec.istruzione.it
Sito web: www.iocarpino.it 
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